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ACTA No. 7

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe mensual de actividades seguimiento etapa productiva

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cartago, 21 de mayo de 2021 5:45 p.m. 6:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Virtual Centro de Tecnologias

Agroindustriales - Cartago

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
a) Fichas asignadas.
b) Fichas Activas asignhadas.
c) Fichas Terminadas por fecha.
d) Relacion juicios de EP evaluados.
e) Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica.
f) Otras actividades desarrolladas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Presentar informe sobre las actividades desarrolladas del plan de trabajo del mes mayo
de 2021 seguimiento etapa productiva, de la instructora Sonia Yaneth Vinasco Lépez.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se relnen las partes: Lider Seguimiento Etapa Productiva Luz Adriana Buitrago Grajales
y la instructora Sonia Yaneth Vinasco Lépez, con el fin de presentar las actividades
programadas en el plan de trabajo del mes de mayo de 2021, por ficha y aprendiz.

Descripcion plan de trabajo:

Se da inicio a organizacion de datos correspondientes a los aprendices de las fichas
asignadas, las cuales hacen parte de vigencias anteriores y que presentan procesos de
seguimiento de etapa productiva pendientes: finalizacion de etapa productiva,
pendientes por entregar evidencias de certificacion, aprendices que iniciaron su etapa
productiva en 2021 y aprendices que van a iniciar su etapa productiva.

a) Fichas asignadas: 20

Cant. .
N° Ficha Programa Aprendices Fgcha , Acgva/
! terminacion | terminada
(formacion)
1 | 1667889 | TECN NEGOCIACION 41 05/06/2020 Terminada
INTERNACIONAL Por Fecha
2 | 1804282 | TECN COCINA 11 27/04/2020 Terminada
Por Fecha
3 1849202 | TECN PORCESADOS 18 12/06/2020 Terminada
CARNICOS Por Fecha
4 | 1906594 | TECN COCINA 25 04/11/2020 Terminada
Por Fecha
5 |1981724 | TEC EJECUCION MUSICAL 24 31/08/2020 Terminada
CON INSTRUMENTOS Por Fecha
FUNCIONALES
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6 1565297 | TECN GESTION LOGISTICA 36 07/11/2019 Terminada
Por Fecha
7 | 2037911 | TECN ASISTENCIA 10 15/02/2021 Terminada
ADMINISTRATIVA por Fecha
8 1694723 | TECN ASISTENCIA 5 14/07/2019 Terminada
ADMINISTRATIVA Por Fecha
9 1961721 | TECN COCINA 28 05/11/2020 Terminada
Por Fecha
1961699 | TEC OPERACION TURISTICA Y 20 05/11/2020 Terminada
LOCAL Por Fecha
10 | 1561384 | GESTION INTEGRADA DE LA 4 22/10/2019 Terminada
CALIDAD MEDIOAMBIENTE S Por Fecha
Y S OCUPACIONAL
11 | 1774813 | TECN ASISTENCIA EN 12 12/09/2019 Terminada
ORGANIZACION DE Por Fecha
ARCHIVOS
12 | 1963095 | TECN GESTION 21 06/10/2021 Activa
EMPRESARIAL
13 | 1264712 | TECN GESTION 5 31/10/2018 Terminada
EMPRESARIAL Por Fecha
14 | 1197620 | TECN GESTION LOGISTICA 1 10/07/2018 Terminada
Por Fecha
15 | 857463 TECN GESTION DE 8 30/11/2016 Terminada
MERCADOS Por Fecha
16 | 857780 TECN GESTION DE 14 30/11/2016 Terminada
MERCADOS Por Fecha
17 | 898948 TECN GESTION DE 22 30/01/2017 Terminada
MERCADOS Por Fecha
18 | 1181723 | TECN GESTION DE 8 10/05/2018 Terminada
MERCADOS Por Fecha
19 | 1181724 | TECN GESTION DE 9 10/05/2018 Terminada
MERCADOQOS Por Fecha
20 | 1310170 | TECN NEGOCIACION 8 24/11/2018 Terminada
INTERNACIONAL Por Fecha
21 | 2046846 | TECN GESTION CONTABLE Y 29 22/11/2021 Activa
FINANCIERA
22 | 2204979 | TECN AGROINDUSTRIA 14 30/11/2021 Activa
ALIMENTARIA
23 | 2144558 | TECN GESTION CONTABLE Y 18 30/11/2021 Activa
FINANCIERA
24 | 1181724 | GESTION DE MERCADOS 1 10/05/2018 Terminada
por fecha
25 | 1262860 | CONTABILIDAD Y FINANZAS 1 25/09/2018 Terminada
por fecha
26 | 1323777 | ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 1 22/01/2018 Terminada
por fecha
27 | 1413070 | NEGOCIACION 4 08/05/2019 Terminada
INTERNACIONAL por fecha
28 | 1439810 | COCINA 1 16/07/2018 Terminada
por fecha
29 | 1439965 | GESTION DE MERCADOS 1 16/07/2019 Terminada
por fecha
30 | 1441182 | GESTION DE MERCADOQOS 1 16/07/2019 Terminada
por fecha
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31 | 1442735 | DISENO PARA LA INDUSTRIA 6 16/07/2019 Terminada
DE LA MODA por fecha
32 | 1442943 | ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 4 16/07/2019 Terminada
por fecha
33 | 1565297 | GESTION LOGISTICA 1 01/07/2019 Terminada
por fecha
34 | 1304792 | EJECUCION DE PROGRAMAS 1 31/01/2018 Terminada
DEPORTIVOS por fecha
35 | 1502240 | GESTION DE NEGOCIOS 1 24/09/2019 Terminada
por fecha
36 | 1502247 | CONTABILIDAD Y FINANZAS 1 24/09/2019 Terminada
por fecha
37 | 1597578 | GESTION FINANCIERA Y DE 1 11/12/2019 Terminada
TESORERIA por fecha
38 | 1565376 | NEGOCIACION 1 07/11/2019 Terminada
INTERNACIONAL por fecha
39 | 898982 PRODUCCION MULTIMEDIA 2 31/01/2017 Terminada
por fecha

Total aprendices en formacion: 423

b) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de
documentos para Certificacion Académica.

Ficha 1963095: revision listado de aprendices, verificacién de contratos de aprendizaje,
sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion. Contacto con
aprendices para notificar seguimiento etapa productiva, explicacion del proceso, envio
de instrucciones bitdcoras y solicitud informacion jefe inmediato para agendar
seguimientos.

Inicio EP abril 9 de 2021.

Seguimientos realizados: 20
Aprendices notificados:21
Aprendices atendidos: 20

— primer seguimiento

1193047931 ANA SOLEDAD MURILLO BENITEZ
1112759543 CLAUDIA LENID GIRALDO
1006319308 KAREN GABRIELA MONTOYA
1006170288 LINA MARCELA BOTERO

1114095258 MARIA DEL CARMEN SERNA
1006295480 YEFERSON BUITRAGO

1112781764 NATALIA MARCELA PEREA
1112791905 SARA YESICA BAYEN

10039112842 LAURA NICOL MUNOZ R

1005860782 ASTRID GERALDINE LOPEZ
1006209462 JOHAN ESTEVAN GALLEGO GIRALDO
1006245999 YENSI ANDREA ANQUIZ CANO
1006291156 ANGIE VANESSA ARBELAEZ VALENCIA
1006295795 NATALIA BURITICA AGUDELO
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1010096376 LAURA XIMENA JIMENEZ GARCIA
1107529190 JHOAN ALONSO VELASQUEZ V
1112783941 SAMER ALDAIR MOLINA MOSQUERA
1114391224 DIEGO FERNANDO CALPA HOYOS
1193209792 LINA MARIA ALVAREZ GONZALEZ
1006293527 MANUEL ESTEBAN OBANDO

El aprendiz Sebastidn Ramirez no ha iniciado su etapa practica

¢) Fichas Terminadas por fecha: numero de aprendices atendidos y nimero de
aprendices recuperados, Entrega de documentos para Certificacion Académica

Con los siguientes aprendices se han realizado las actividades de: comunicaciones
permanentes via correo electronico y llamadas telefonicas; solicitando documentacion la
cual se revisa y si es necesario se solicita su respectiva correccién y nuevo envio, se les
hace la adecuada explicacién de la forma correcta en la que se deben diligenciar los
formatos de bitacoras y el de seguimiento 023. También en el caso de un aprendiz he
construido el formato de seguimiento 023 basandome en las bitdcoras y la carta de
certificacion laboral entregadas por el aprendiz.

Total, aprendices atendidos: 62 aprendices, asi:

Ficha 1667889. Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisioén de juicios de evaluacion.

1143140081 KELLY YULAMIS PRENS NAVARRO
8339355 GELSIN JADUER DIAZ GONZALEZ _
1002278291 MARIYEISDYS JANITH MANCIPE UMANA

Aprendices atendidos: 3 aprendices

Ficha: 1804282 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

1007198377 MARIA TERESA VILLA
1114212215 SANTIAGO VALENCIA SOTO
1193031605 LUIS CARLOS RENDON MARIN

Aprendices atendidos: 3 aprendices

Ficha: 1849202 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

1113532690 YENIFFER VANESA ZAMBRANO CAMPANA
1113530798 LUISA FERNANDA BORRERO TORREZ
1113539615 LIZETH KATERINE PACHECO ESCALANTE
1113541013 DANIELA ROMERO LOPEZ
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1113529429 MAYRA ALEJANDRA GALVIS ALEMESA

Aprendices atendidos: 5 aprendices

Ficha: 1906594 Revisién del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion.

1112773859 EVELIN XIOMARA CANO ESPINOZA
1006315061 DIEGO FERNANDO OSORIO
1112767699 YENI ALEJANDRA BEDOYA GOMEZ
1006106351 VALERIA QUINTERO VARELA
1112789885 YEISON ESTIBEL VALLE TABARES

Aprendices atendidos: 5 aprendices

Ficha: 1310170 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

1036778123 GUSTAVO ADOLFO VARGAS
41946860 LINA MARIA HINCAPIE GIRALDO

Aprendices atendidos: 2 aprendices

Ficha: 1981724 Revisiéon del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion.

1112760381 ERIKA FERNANDA MUNOZ DAVILA
12197853 ALVARO CAMPOS MURCIA
1112788060 VALENTINA TAMAYO CARDENAS
1112767423 UBERLEY GARCES ZAPATA
6241013 GABRIEL ANGEL SALAZAR TRIANA
1112776313 JERSSON LEANDRO PARRAGA RAMIREZ
1010087813 MANUELA ALEJANDRA ZAPATA
1112771725 LEONARDO FABIO ARANGO
1112788060 VALENTINA TAMAYO

1193135883 SANTIAGO MONTOYA

14568224 ANDRES FELIPE GARCIA

9873721 DAVID ANDRES QUEBRADA M
1006321539 JENIFER JULIANA COCA M.

Aprendices atendidos: 13 aprendices

Ficha: 1961699 Revision del listado de aprendices, verificacibn de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

1007796173 LAURA VALENTINA AMAYA
1005977240 VANESSA LEAL VELEZ
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1007198414 KAREN DAHIANA HERRERA
1007796120 DAHIANA ANDREA MORENO LONDONO
1112622997 LEIDY TATIANA POSSO GIRON
1112622185 FERNANDO NAVARRETE DONOSO
1018467157 ANGIE CAROLINA OVIEDO VARGAS
1096033782 KELLY VIVIANA GONZALES

1112619524 WENDY NASYELI GALLEGO CARDONA
1112629294 KAREN DANIELA HERNANDEZ HERNANDEZ
1112629221 RICARDO QUINTERO ESCALANTE
1112630151 JORGE ELIECER QUINTERO
1118295040 JORGE LEONARDO MARIN

1114212285 DEICY TATIANA MUNOZ

94274218 ORLANDO VARGAS NINO

66714754 YOLANDA ARIAS

29614550 KSARAH LYNHN OSPINATMY

29613651 GLORIA AMPARO MARIN

1152713023 ANGIE CAROLINA SALAZAR TABARES

Ficha: 857780 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

11318732 FAEL GONZALES RODRIGUEZ
21032292 LUDY ELIRIA CARDENAS HERRERA
Aprendices atendidos: 2 aprendices

Ficha: 1565297 Revision del listado de aprendices, verificacibn de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

1115079710 JESUS ALBERTO TOCANCHON PACHECO
Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 2037911 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

1116445277 LAURA DANIELA ROBLEDO GONZALES
1116435335 YESICA FERNANDA MONTANO MOLINA

Aprendices atendidos: 2 aprendices

Ficha: 1181723 Revision del listado de aprendices, verificacibn de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

75089473 JOHANS ANDRES PENA CABEZAS
80099043 DEIVI JOAN SUAREZ GOMEZ

79704806 DIEGO ALBERTO ALDANA BONILLA
1102367171 YURLEY ALEXANFRA PARRA REYES

Aprendices atendidos: 4aprendices
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Ficha: 1694273 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion.

29832561 LUZ AMPARO MONTES
29818480 LILIANA MARCELA TORREZ

Aprendices atendidos: 2 aprendices

Ficha: 1961721 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

24498482 NURY HERRERA CASTANEDA
1006384935 OSCAR IVAN BEDOYA RAMIREZ
29614722 MARTHA CECILIA CESPEDES GOMEZ
30722893 BETSY VARGAS VARGAS

29614199 ANGELA MARIA AYALA POSSO

Aprendices atendidos: 5 aprendices

Ficha: 1561384 Revisién del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisioén de juicios de evaluacion.

1113595517 DANIELA LOPEZ BECERRA
Aprendices atendidos: 1 aprendices

Ficha: 1774813 Revisién del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

73207625 HUGO ENRIQUE HERNANDEZ PEREZ
31603667 GISELA PEREA CUERO
40614940 MONICA TORRES

Aprendices atendidos: 3 aprendices

Ficha: 1264712 Revisién del listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

1112779983 CARLOS ALBERTO CASTANO MOSQUERA
31431275 MARTHA ISABEL MORALES GRAJALES
1112790145 JOHAN SANTIAGO MONTOYA CANO

Aprendices atendidos: 3 aprendices

Ficha: 1197620 Revisién del listado de aprendices, verificacion de contratos de
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aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.
1112789671 ANGIE PAOLA GRANADA VERA

Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1181724

1072193181 CINDY TATIANA CIFUENTES PARRA (CERTIFICADA)
Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1262860

1006246500 CAROLINA CORREA FORERO
Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1323777

1112761801 MARIA JOSE ZAPATA
Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1413070

1082215942 MANUELITA TRUJILLO

Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1439810

1075225964 CRISTIAN GABRIEL MARTINEZ ROJAS

Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1439965

1115423934 MARIA DEL MAR CABEZAS
Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1441182

1112779508 MARIA ALEJANDRA PERLAZA
Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1442735

1112789427 CAMILA HIGUITA LARA
1112790320 JENIFER ANDREA BECERRA
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29458731 MARTHA VIVIANA SANCHEZ (certificada)
1112786572 KATHERINE LONDONO

Aprendices atendidos: 4 aprendiz

Ficha: 1442943

1005086325 ANDRES FELIPE RANGEL
1114095734 DANIELA TAPASCO OSORIO
14569791 CRISTHIAN FERNANDO GAMBA

Aprendices atendidos: 3 aprendices

Ficha: 1304792
16550091 YHON JAIRO DELGADO PALACIOS
Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1502240
21112793691 JUAN FERNANDO CORRALES MARIN

Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1502247

11439486 JESENIA ROSERO JARAMILLO

Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1597578

1007374902 ANA ISABEL VELEZ
1192776881 MATEO PALACIO PELAEZ
Aprendices atendidos: 2 aprendices

Ficha: 1597578

1006632497 MARINELA CALDERON
1126446185 LOURDESPILAR HERRESA
Aprendices atendidos: 2 aprendices

Ficha: 898982

80549635 LUIS ALEXANDER VARGAS RINCON

d) Relacio6n juicios de EP evaluados
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Después de tener la documentacion y haber realizado la verificacion de la misma, he
evaluado los Juicios de EP del aprendiz JORGE LUIS GONZALES de la ficha 1981724
TEC EN EJECUCION MUSICAL CON INSTRUMNTOS FUNCIONALES.

e) Documentacion que entrega para efectos de la Certificacion Académica

No se ha entregado documentacidon para certificacién, ya que para ello se hace
necesario tener toda la documentacién de los aprendices que se van a certificar y
algunos de ellos aun no la tienen completa; en el caso del aprendiz JESUS ALBERTO
TOCANCHON PACHECO identificado con CC. 1115079710 de la ficha 1656297 TECN
EN GESTION LOGISTICA, él me envi6 la documentacion, pero argument6 que no tenia
el formato de seguimiento por lo tanto yo lo he diligenciado apoyandome en las bitacoras
y la carta de certificacion de la empresa; ahora estoy esperando que el Aprendiz la firme
y me la regrese. Los aprendices de la ficha 1981724 EJECUCION MUSICAL CON
INSTRUMENTOS FUNCIONALES me han enviado los documentos pero al revisarlos
encuentro que el 023 de seguimiento no cuenta con la firma del instructor de
seguimiento, por lo cual debo hacer la gestion de recolectar la firma de los aprendices y
jefe inmediato en uno nuevo elaborado por mi, de igual manera tengo ya los formatos de
paz y salvo firmados por los aprendices.

Estoy en gestidn de organizacién de documentos de:

Daniela Lépez Ficha 1561384

Jorge Luis Gonzales Ficha 1981721

Laura Daniela Robledo Ficha 2037911

Anna Murillo Claudia Lenid Giraldo Ficha 1963096
Diego Fernando Calpa Hoyos Ficha 1963096
Karen Gabriela Montoya Rivera Ficha 1963096
Lina Marcela Botero Osorio Ficha 1963096
Maria del Carmen Serna Varela Ficha 1963096
Natalia Buritica Ficha 1963096

Nathalia Marcela Perea Ficha 1963096

Yeferson Buitrago Ficha 1963096

Yensi Andrea Anquiz Ficha 1963096

Maria Teresa Villa Ficha 1804282

Valentina Tamayo Cardenas Ficha 1981724
Jesus Alberto Tocanchéon Pacheco Ficha 1656297
Yenny Paola Acosta Mufioz ficha 1656297
Gelsin Jaduer Diaz ficha 1667889

Juan Pablo Posso Salazar Ficha 1906594

Laura Daniela Robledo Gonzales Ficha 2037911
Yésica Fernanda Montafio Ficha 2037911
Monica Torres Ficha 1774813

f) Otras actividades desarrolladas:
1. se realiza proceso de depuracion de bases de datos de las fichas asignadas
por medio de llamadas por celular y correos electronicos.
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Reporte de Apren

Ficha de Caracterizacion: 1197620 - GESTION LOGISTICA

Estado: TERMINADA POR FECHA

Fecha del Reporte: 18/03/2021

Tipo de Numero de Nombre Apellidos Celular Correo Electronit
Documento | Documento

cC 1112789671 ANGIE PAOLA [GRANADA VERA (311333789 | angiepaolagranada

8

Aprendices Recuperados: 1

ANGIE PAOLA GRANADA VERA: Presenta evidencias incompletas,

Se realiza el proceso de depuracion de fichas por medio de correos electrénicos,
llamadas telefonicas a las siguientes fichas;

Primero se les solicita que me pongan al tanto de su situacion

Con respecto a su etapa practica, y ellos respondieron positivamente manifestando su
interés de culminar con éxito el proceso.

Algunos de ellos Unicamente deben la etapa practica

Se les explica el proceso a seguir y a algunos que estan por certificar se les solicita
envio de documentos.

1072193181 CINDY TATIANA CIFUENTES PARRA Ficha 1181724
29458731 MARTHA VIVIANA SANCHEZ Ficha: 1442735 las aprendices manifiestan que
estan certificadas.

1006246500 CAROLINA CORREA FORERO Ficha: 1262860
1112761801 MARIA JOSE ZAPATA Ficha 1323777

1082215942 MANUELITA TRUJILLO Ficha: 1413070

1075225964 CRISTIAN GABRIEL MARTINEZ ROJAS Ficha: 1439810
1115423934 MARIA DEL MAR CABEZAS Ficha: 1439965
1112779508 MARIA ALEJANDRA PERLAZA Ficha: 1441182
1112789427 CAMILA HIGUITA LARA Ficha: 1442735

1112790320 JENIFER ANDREA BECERRA Ficha: 1442735
1112786572 KATHERINE LONDONO Ficha: 1442735
1005086325 ANDRES FELIPE RANGEL Ficha: 1442943
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1114095734 DANIELA TAPASCO OSORIQO Ficha: 1442943
14569791 CRISTHIAN FERNANDO GAMBA Ficha: 1442943
16550091 YHON JAIRO DELGADO PALACIOS Ficha: 1304792
1112793691 JUAN FERNANDO CORRALES MARIN Ficha: 1502240
11439486 JESENIA ROSERO JARAMILLO Ficha: 1502247
1007374902 ANA ISABEL VELEZ Ficha: 1597578

1192776881 MATEO PALACIO PELAEZ Ficha: 1597578
1006632497 MARINELA CALDERON Ficha: 1597578

1126446185 LOURDESPILAR HERRESA Ficha: 1597578

80549635 LUIS ALEXANDER VARGAS RINCON Ficha: 898982

También se recuperan los siguientes aprendices:

1102367171 Yurley Alexandra Parra Reyes ficha 1181723
75089473 Johans Andres Pefia ficha 1181723

79704806 Diego Alberto Aldana Bonilla ficha 1181723
80099043 Deivi Joan Suarez Gomez ficha 1181723

2. Verificacion ficha 1963095. Revision de listado de aprendices, verificacion de
contratos de aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisién de
juicios de evaluacion, se revisan las bitacoras, (21) aprendices, quienes no
han cumplido se les ha notificado via correo electrénico

3. Se envia correo electronico a aprendices de las fichas 1667889,1804282,
1849202, 1906594, 1981724, 1565297, 2037911, 1694723, 1961721,
1561384, 1774813, 1963095, 1264712,1181723,1310170,857780 solicito y
reviso, documentacién de las fichas quienes no han cumplido han sido
notificados con llamados de atencién al respecto al correo electrénico.

CONCLUSIONES

Se presenta el informe de actividades a la lider de seguimiento etapa productiva Luz
Adriana Buitrago Grajales, con el fin de validar el trabajo proyectado y realizado para el
mes de mayo y dar continuidad al proceso de supervision de contrato y pago de
honorarios.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe
garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la
siguiente clasificacién de la informacién:

La informacién de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO[ | SEMIPRIVADO[ «] SENSIBLE | |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Reporte de seguimientos y comunicaciones | Sonia Yaneth | Mayo de
realizadas en el drive de evidencias e | Vinasco Lopez 2021
informes correspondientes al mes de mayo

de 2021

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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OBJETIVO (S)

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 07 DELDIA_21 __ DEL MES DE_MAYO _ DEL ANO 2021

Autorizo el

Presentar informe sobre las actividades desarrolladas del plan de trabajo del mes mayo de 2021 seguimiento etapa productiva, de la instructora Sonia Yaneth Vinasco Lépez

tratamiento de la
Informacion SI/

CORREO - -
NO. PLANTA CONTRATI OTRO DEPENDENCIA/ P TELEFONO/EX AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No- | simarcaNopor | NOMBRESYAPELLIDOS | No. DOCUMENTO STA ¢CUAL? EMPRESA ELECTRONICO T.SENA GRABACION VIRTUAL
favor no
diligencie el
formato.
n |
syvinasco@misena. | /I |
1 si Sonia Yar]eth Vinasco 66.751.978 X CoordlnaC|_qn de 3158648243 X <A 00l vy
Lopez Formacion edu.co AN/ A
2 si Luz Adrlar}a Buitrago 31.412.016 X Coordlnaqo’n de labuitragog@sena.e 3008007702 X i?' (16 VY G»&:?« .
Grajales Formacion du.co
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